修改時間：108年12月19日

	中國醫藥大學計畫項下專(兼)任研究助理離職程序表
China Medical University Research Project Full-time (Part-time) Postdoc or Assistant Resignation Form

	姓名
Name
	
	生日
Date of Birth
	      年     月     日
             Y           M            D

	身份證字號/
居留證ARC no.
	
	手機
Mobile
	

	.

	計畫會計代號Project Accounting code
	
	主持人
Principal Investigator
	姓名Name：         

任職系所Department：

	職稱
Title
	□博士後研究員   □研究人員  □專任研究助理 □學生兼任研究助理
Postdoctoral Researcher         Researcher            Full-time Assistant         Student Part-time Assistant 

	聘期
Employment period
	自    年  月  日起至   年  月  日止
From ~Y ~M ~D Until ~Y ~M ~D

	離職服務證明：
Certificate of Service
□申請(已不在本校擔任任何計畫研究助理) 
Yes (No longer employed in CMU) 
□不申請(換至另一計畫聘任，於離校時再一併申請) 
No (Switch project within CMU)

	

	順序
No
	辦理單位
Office in charge
	內        容
Content
	承辦人簽章
Signature

	1
	計畫主持人
Principal Investigator
	1.提醒該員於離校前已列印薪資清冊並簽章送至主持人存留

Remind the assistant to print out and sign the salary roll and hand in a copy to the principal investigator.

2.確認程序表內容正確 
Confirm the information of this form
	(主持人簽章)
(principal investigator signature)

	2
	圖書館

Library
	確認書籍均已歸還

Confirm all the books returned
	(學生兼任助理

毋須辦理)
(Excluding student assistant)

	3
	財務室

Office of Finance
	(限外籍人士)
計算離職儲金金額
(For foreigners)

Calculate the contribution benefits
	(本國籍人士

毋須辦理)
(Excluding Taiwanese workers)

	4
	研發處/
產學合作處
Office of RD/A-I C
	確認計畫執行情況
Confirm the project status
	

	5
	人力資源室
Office of Human Resources
	辦理勞健保退保
Labor/health insurance cancellation.
	


＊請按上述辦理離職手續，並請各單位承辦人員於該離職人員辦妥該事項後蓋章確認。
Please follow the above procedure order. Each office should confirm the above content with the official stamp.

