10903更新

	中 國 醫 藥 大 學 教 師 到 (復) 職 報 到 單

	單    位
	
	注意事項：
1. 新聘教師接到聘書(函)後，請即填備各項資料至本校人資室辦理到職手續。
2. 新聘專任教師均自到職日起薪。
3. 編制內教師係參加公保，故原加入勞保者，請務必於到職日前辦理退保。
4. 進修復職人員及教授休假期滿者，請附進修報告；請假期滿復職人員，請附銷假報告。
5. 英文姓名建議與護照相同，格式為「姓氏,名字」。例：「王功成」之英文姓名為「Wang,Kung-Cheng」。
6. 相關資料請至人資室網頁下載。

	職    稱
	
	

	中文姓名
	
	

	英文姓名
	(姓氏，名字) 
	

	到(復)職
日    期
	   年   月   日
(請親自至人資室辦理
到職手續，由人資室填寫)
	

	到（復）職類別
	□新進人員
□教授休假期滿
□進修期滿
□請假期滿
□其他
	

	教師應繳資料：(由人資室勾選)
□履歷表                                            
□退伍令影本　　　　　　　　　　　　　　      
□身分證正反面影本　　　　　　　　　　　　　　
□戶籍謄本或戶口名簿　　　　　　　　　　　　　
□健保轉出證明                                
□勞保轉出證明(原參加勞保者請務必於到職日前辦理退保，原非勞保者免附)
□原單位離職/服務證明書、退休證明(請備正本)
□教職員工個人資料保密同意書
□相片3張及電子檔(e-mail至yflai@mail.cmu.edu.tw)

□體格檢查紀錄(指定醫院請至勞動部網頁https://hrpts.osha.gov.tw/asshp/hrpm1055.aspx 查看)

	已具備部定教師證書(需檢附下列文件)：
□部定教師資格證書影本(請備正本)
□學校畢業證書、學位證書或文憑影本（請備正本)
未具備部定教師證書(需檢附下列文件)：
□國內學歷--學校畢業證書、學位證書影本(請備正本)
□國外學位證書影本（請備正本，需經我國駐外單位認證加蓋章戳)

	到(復)職人
簽      章
	單位主管
（科/系所/院）
	人資加保
承辦人員
	人資建檔
承辦人員
	人資室主任
	校      長

	
	
	
	
	
	


□經歷證明文件


□所得受領人免稅額申報表


□個人資料提供同意書


□網路主機帳號使用申請單


□華南銀行帳號影本









