	中國醫藥大學教職員工離校手續申請表

	部門
	
	姓名
	
	職稱
	
	最後在職日
(次日離職生效)
	

	

	會簽單位
	
	會簽單位簽章

	教務處教學組
	教務資訊系統設定教師是否在職
	

	招生室
	
	

	研究生事務處
	
	

	總務處保管組
	請確認財產已辦理移交及更正經管、使用人
	

	學務處生活輔導組
	辦理導師費停發
	

	研發處
	請確認執行中的國科會計畫是否移轉至新任職機構或更換計畫主持人等
	

	產學合作處
	1.請確認專利申請費用已繳
2.技轉或產學案件已完成移交
	

	財務室
	
	

	圖書館/圖書館分部
	
	

	資訊中心
	
	

	環安室
	請確認所負責實驗室藥品及廢液已妥善移交完成
	

	北港分部
	*北港分部教師*

 (請轉知各相關單位)
	

	北港附設醫院人事室
	*校院互聘教師*

離職資料登錄(請轉知各相關單位)
	

	台中附設醫院人事室
	*校院互聘教師*

離職資料登錄(請轉知各相關單位)
	

	申請人
	單位主管
（科/系所/院）
	人  資  室
	校      長

	
	
	1.繳回識別證
2.繳回職章
3.離職給與選擇書(退休.資遣人員不用填寫)
	


修改日期：107年6月5日
