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差勤管理人員通知 

關懷小組承辦人員 

1.申請人資室部門經費。 

2.目前禮品係至台中附醫院購置亞大銀耳冰糖

禮盒(480 元)。 

教職員工發生因病請

假住院 3 天以上事實 

結案 

1.對象：本校編制內、外教職員工（含臨時工，

不含計畫項下各類研究助理）。 

2.需住滿 3 日，第 3 日出院者不算。 

3.因同一事由多次住院者，以不重複發給為原

則，但仍視個案認定。 

 

經費核銷 

關懷小組承辦人員詢問當事人任職單位之同仁 

1.禮盒不需當事人簽收，但送出之前可拍照存

檔。 

2.儘量在住院期間探視。如果已出院，禮品可

在當事人上班日致送或託單位人員轉交。出

院後在家休養期間較長者，可電話聯絡當事

人詢問禮品轉交方式並表達關懷之意。 

確認當事人所在醫院 

及預計出院日 

差勤管理人員：王憶萍小姐分機 1056 

關懷小組承辦人員：林怡璇小姐分機 1053 

前往醫院關心同仁 

購置住院慰問禮品 

 


